Procedura postępowania w Leśny Skrzat Żłobki i Przedszkole +, w czasie ogłoszonej pandemii koronowirusa, opracowana na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych Głównego Inspektora Sanitarnego  z dnia 04.05.2020r. i MEN dla żłobków  i przedszkoli.
1. Pierwszeństwo przyjęcia do żłobka/przedszkola mają  dzieci pracowników systemu ochrony zdrowia, służb mundurowych, pracowników handlu i przedsiębiorstw produkcyjnych, realizujący zadania związane z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 .
2. Jedna grupa dzieci powinna przebywać w wyznaczonej i stałej sali.
3. Do grupy przyporządkowani są ci sami opiekunowie.
4. W grupie może przebywać do 12 dzieci. W uzasadnionych przypadkach za zgodą organu prowadzącego można zwiększyć liczbę dzieci – nie więcej niż o 2.
5. Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dla dzieci w sali nie może być  mniejsza, niż 4m2 na 1 dziecko i każdego opiekuna. (Do przestrzeni tej nie wlicza się pomieszczenia lub pomieszczeń kuchni, zbiorowego żywienia, pomocniczych (ciągów komunikacji wewnętrznej, pomieszczeń porządkowych, magazynowych, higieniczno-sanitarnych, np. łazienek). Nie należy sumować powierzchni sal dla dzieci i przeliczać jej na limit miejsc. Powierzchnię każdej sali wylicza się z uwzględnieniem mebli i innych sprzętów znajdujących się w niej).
6. W sali, w której przebywają  dzieci, nie może być zabawek, przedmiotów, sprzętów, których nie można skutecznie uprać lub dezynfekować (takich jak np. pluszowe zabawki), a wykorzystywane przybory sportowe – piłki, skakanki, obręcze trzeba dokładnie czyścić lub dezynfekować. Dzieci zaś nie powinny przynosić ze sobą niepotrzebnych przedmiotów i zabawek oraz jedzenia i picia (np. przekąski, soki) 
7. Należy wietrzyć sale co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.
8. Należy zapewnić taką organizację pracy, która uniemożliwi stykanie się ze sobą poszczególnych grup dzieci np. grupa motylków z grupą sówek. 
Dystans między opiekunami i rodzicami.
9. Opiekunowie między sobą powinni zachować dystans społeczny wynoszący minimalnie 1,5 metra. 
10. Personel pomocniczy i kuchenny, nie może  kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym się dziećmi.
11. Osoby przyprowadzające i odbierające dzieci, nie powinny podchodzić do osób tam przebywających, zarówno do dzieci, jak i dorosłych, bliżej niż na 2 metry. 
12. Rodzice mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej placówki z zachowaniem zasady 1 rodzic z dzieckiem  lub w odstępie od kolejnego rodzica z dzieckiem 2 m, przy czym należy rygorystycznie przestrzegać wszelkich środków ostrożności ( min. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
13. Do placówki może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez żadnych objawów chorobowych.
14. Do placówki są przyprowadzane/odbierane dzieci tylko przez osoby zdrowe.
15. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, nie wolno przyprowadzać dziecka do placówki.
Jeśli wśród domowników dziecka uczęszczającego do żłobka/ przedszkola wystąpią objawy świadczące o chorobie zakaźnej, należy niezwłocznie powiadomić o tym dyrekcję przedszkola/żłobka i zaprzestać przyprowadzania dziecka do placówki.
16. Osoby trzecie powinny w placówce przebywać tylko w uzasadnionych przypadkach przy zachowaniu wszelkich środków ostrożności – osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk. 
17. Jeśli u dziecka wystąpią niepokojące objawy, należy je odizolować w odrębnym pomieszczeniu – izolatorium, z zapewnieniem minimum 2 m odległości od innych osób i niezwłocznie poprosić opiekunów, aby je odebrali. 
18. W każdej grupie i w izolatorium powinien znajdować się przynajmniej  jeden termometr,  najlepiej bezdotykowy. Termometr musi być dezynfekowany po każdorazowym użyciu w danej grupie, w przypadku używania innych termometrów niż bezdotykowe, należy dokonać dezynfekcji po każdym użyciu. Rodzic powinien wyrazić zgodę na piśmie, na zmierzenie temperatury ich dziecku, gdyby wystąpiły u niego niepokojące objawy chorobowe.
19. Dzieci mogą przebywać na świeżym powietrzu tylko na terenie placówki, przy zachowaniu możliwie maksymalnej odległości, zmianowości grup, a sprzęt na placu zabaw lub boisku powinien być regularnie czyszczony z użyciem detergentu lub dezynfekowany. Jeśli nie ma takiej możliwości, należy zabezpieczyć go przed używaniem.
20. Nie należy organizować żadnych wyjść poza teren placówki np. na spacer do parku.
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń.
21. Już przed wejściem do budynku powinien znajdować się płyn dezynfekujący wraz z informacją o obowiązkowym dezynfekowaniu rąk przez wchodzące osoby dorosłe. Pilnować też należy, by każdy rodzic czy opiekun miał rękawiczki ochronne, zakryty nos i usta. Dozowniki z płynami do dezynfekcji muszą być umieszczone w miejscach niedostępnych dla dzieci.
22. Nauczyciel/opiekunowie powinni zadbać  o częste i dokładne mycie rąk przez dzieci, szczególnie przed jedzeniem, powrotem z placu zabaw czy po skorzystaniu z toalety.
23. Należy prowadzić  monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach      i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatury, włączników. Po każdym użyciu zabawek lub innych sprzętów przez dziecko należy je umyć i zdezynfekować ( chyba, że jest tyle zabawek, że każde dziecko bawi się inną).                                                     
24. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów tak, aby dzieci nie były narażone na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. 
25. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych należy wywiesić plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk oraz instrukcji przy dozownikach z płynem do dezynfekcji. Należy też przeprowadzać bieżącą dezynfekcję toalet. 
Rękawiczki, maseczki i fartuchy dla personelu.
26. Personel opiekujący się dziećmi i pozostali pracownicy powinni być zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony osobistej – jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos, a także fartuchy z długim rękawem (do użycia w razie konieczności np. przeprowadzania zabiegów higienicznych u dziecka- adekwatnie do aktualnej sytuacji).
27. Należy wywiesić w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych plakatów z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk-instrukcje.
28. Należy zapewnić bieżącą dezynfekcję toalet.
Żywienie dzieci.
29. Nie można korzystać z fontann i źródełek wody pitnej, dzieci powinny korzystać z innych dystrybutorów wody pod okiem opiekuna. Zalecenia higieniczne w przypadku innych dystrybutorów wody zostały wskazane na stronie internetowej GIS.
30. Przy organizacji żywienia w placówce, obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa, odnoszących się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo wprowadzić należy zasady szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia epidemiologicznego pracowników.
31. W miarę możliwości zapewnić odległość stanowisk pracy, a jeśli to niemożliwe – środki ochrony osobistej, płyny dezynfekujące do czyszczenia powierzchni i sprzętów. Szczególnie też należy zwracać uwagę na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych i sztućców.
32. Korzystanie z posiłków musi być bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych, w tym rekomenduje się zmianowe wydawanie posiłków, czyszczenie blatów stołów i poręczy krzeseł po każdej grupie.
33. Od dostawców cateringu należy wymagać pojemników i sztućców jednorazowych.
34. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60 stopni C lub je wyparzać. 

Wystąpienie niepokojących objawów u pracownika.
35. Do pracy muszą przychodzić osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawów wskazujących na chorobę zakaźną. W pracę z dziećmi powinny być zaangażowane osoby poniżej 60 lat, bez żadnych problemów zdrowotnych. 
36. W przypadku wystąpienia podczas pracy u personelu objawów sugerujących zakażenie koronawirusem, należy niezwłocznie odsunąć pracownika od pracy  zapewnić mu maseczkę i jednorazowe rękawiczki i odesłać do domu, o ile stan zdrowia pracownika na to  pozwala. W przeciwnym wypadku należy odizolować go od innych osób- do Izolatorium oraz wezwać pogotowie ratunkowe oraz powiadomić właściwą miejscowo stację sanitarno – epidemiologiczną  i stosować się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń (patrz również Procedura COVID-19). Należy wstrzymać przyjmowanie do żłobka/ przedszkola kolejnych dzieci.
37. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz dezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.)
38. Zaleca się również ustalenie listy osób obecnych w tym samym czasie w pomieszczeniach, w których przebywała osoba z objawami zakażenia, a także przeprowadzenie dezynfekcji pomieszczeń i sprzętów które dotykała.
39. Należy przygotować i umieścić w określonym miejscu (łatwy dostęp) potrzebnych numerów telefonów, w tym do stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych.
40. W razie jakichkolwiek wątpliwości należy zwrócić się po poradę lub konsultację do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
Procedura wchodzi w życie z dniem 06.05.2020r.
.








